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Handleiding geoCapture-rittenregistratie (Belastingdienst) 

Met GPS-tracking worden alle ritten automatisch voor de rittenregistratie vastgelegd. In 
het geoCapture-portaal kunt u de ritten eenvoudig classificeren en een volledig 
rittenregistratiebestand aanmaken. 

Belangrijk: 
geoCapture levert uitsluitend de gegevens en hulpmiddelen voor een rittenregistratie. Er wordt geen 
garantie gegeven dat de rittenregistratie door de belastingdienst wordt geaccepteerd. We raden 
sterk aan vooraf bij uw belastingdienst te informeren aan welke eisen moet worden voldaan. 
Belangrijk:  
ls de rittenregistratie onvolledig, onjuist of te laat wordt ingevuld, is de kans groot dat deze wordt 
afgekeurd. De verantwoordelijkheid voor een correcte en tijdige registratie ligt volledig bij de 
gebruiker. 

Stap 1: Kilometerstand invoeren 
Ga in het geoCapture-portaal naar “Voertuigen > Tellerstanden” en voer de huidige kilometerstand 
van uw voertuig in. Deze wordt daarna automatisch bijgehouden via GPS en weergegeven in het 
rittenregistratieoverzicht. 
Opmerking: Door GPS-metingen kan er een afwijking van ongeveer 1–2% optreden ten opzichte 
van de werkelijke kilometerstand. Controleer en corrigeer de kilometerstand daarom regelmatig. 

Selecteer uw voertuig en voer de actuele kilometerstand in. Bij datum/tijd geeft u het moment aan 
waarop de stand is afgelezen. Alle ritten die daarna plaatsvinden worden automatisch op basis van 
deze waarde berekend. 
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Stap 2: Rechten toekennen 
Zodat een bestuurder de rittenregistratie voor een voertuig kan bijhouden, moeten de juiste rechten 
worden toegekend in het geoCapture-portaal. Volg deze stappen: 

1. Voertuig selecteren:
o Ga in het geoCapture-portaal naar “Voertuigen”.
o Klik met de rechtermuisknop op het gewenste voertuig.

2. Rechten openen:
o Kies in het contextmenu de optie “Rechten“.

3. Rechten beheren:
o Het venster “Toegangsrechten” wordt geopend“.
o Onder “Gebruiker/Groep” kunt u individuele bestuurders of groepen toevoegen.
o Gebruik het dropdownmenu “Selecteer alstublieft” om een gebruiker of groep te

zoeken en te selecteren.
4. Rechten toewijzen:

o Vink het vakje “Rittenregistratie bijhouden” aan om de bestuurder bewerkrechten te
geven.

o U kunt indien nodig aanvullende rechten activeren, zoals “Lezen”, “Analyseren” of
“Bewerken”.

5. Opslaan:
o Klik bovenaan op de knop “Opslaan” om de wijzigingen op te slaan.

De rechten zijn nu actief en de bestuurder kan het rittenboek bijhouden in het geoCapture-portaal of 
via de app. 

Stap 3: Rittenregistratie activeren  
Zodat een rittenregistratie kan worden bijgehouden voor een voertuig, moet deze functie in het 
geoCapture-portaal worden geactiveerd. Ga hiervoor als volgt te werk: 

1. Voertuig selecteren:
o Open in het geoCapture-portaal het onderdeel “Voertuigen“.
o Selecteer het juiste voertuig en klik erop om de instellingen te openen.

2. Tabblad “Geavanceerd” openen:
o Klik bovenaan in het menu op het tabblad “Geavanceerd“.

3. Rittenregistratie activeren:
o In de sectie “Rittenregistratie” zet u een vinkje bij de optie “Belastingdienst“.
o Geef bij “Registreren vanaf” de datum op waarop de registratie moet starten.
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o Optioneel: activeer “Melding bij verzuim” om automatische herinneringen te
ontvangen wanneer ritten niet zijn geclassificeerd.

4. Opslaan:
o Klik bovenaan op “Opslaan” om de instellingen op te slaan.

De rittenregistratie is nu geactiveerd voor het geselecteerde voertuig en gereed voor gebruik. 

Stap 2: Ritten classificeren 
Ga naar “Voertuigen > Rittenregistratie” om de ritten van de huidige dag te bekijken. 

1. Voertuig selecteren:
Kies het gewenste voertuig uit de lijst.

2. Datum wijzigen:
Om een andere dag te bekijken, selecteert u de datum via de kalender.

3. Rit bewerken:
o Klik op een rit om deze te bewerken.
o Selecteer een bestuurder en classificeer de rit als Privé, Woon-werk of Zakelijk.

4. Rit classificeren:
o Voer de reden van de rit in en vul de benodigde gegevens aan.
o Klik tot slot op “Opslaan” om de wijzigingen op te slaan.
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Classificeren via de app 
Het classificeren van ritten kan ook gemakkelijk onderweg via de geoCapture-app. Zo kunnen ritten 
direct worden vastgelegd en geclassificeerd. 
So können Fahrten direkt unterwegs erfasst und klassifiziert werden. 

• Open de geoCapture-app.
• Ga naar “Rittenregistratie”.
• Selecteer de gewenste rit.
• Classificeer de rit als Privé, Woon-werk of Zakelijk.
• Vul aanvullende gegevens in zoals bestemming, doel of kilometerstand.
• Klik op “Opslaan”.

De gegevens worden automatisch naar het geoCapture-portaal verzonden en daar opgeslagen. 
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Stap 5: Rittenregistratiebestand genereren 
Om een rittenregistratie aan te maken en als PDF op te slaan of af te drukken, gaat u naar “Analyse > 
Rittenregistratie”: 

1. Selecteer de gewenste periode en het voertuig.
2. Gebruik de standaardinstellingen voor een belastingdienst-conforme rittenregistratie.
3. Klik op “Analyseren” om het bestand te genereren.
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Belangrijke informatie van de belastingdienst: 
Volgens de belastingdienst moeten ritten binnen 7 dagen worden geclassificeerd. geoCapture 
voldoet aan de wettelijke vereisten, maar de gebruiker is zelf verantwoordelijk voor een tijdige en 
volledige invoer. 
Verplichte gegevens voor zakelijke ritten: 

• Datum en kilometerstand bij aanvang en einde van elke zakelijke rit.
• Bestemming en (bij omwegen) de gevolgde route.
• Doel van de rit

Voor privéritten: 
Alleen het aantal gereden kilometers hoeft te worden geregistreerd. 




